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Documentación Entregada, Anexo 01

Estimado participante, este formato requiere ser llenado y entregado por cada centro educativo, puesto, área o equipo de trabajo que aporte información documental para ser analizada en el desarrollo del proyecto “Construimos con otros y otras un futuro mejor”, Proyecto de Unificación Escolar Provincial.

Por favor, registre los datos solicitados según sea su caso:

	GESTIÓN PROVINCIAL

	Nombre
	

	Puesto/Rol actual
	

	Área / Equipo
	



	CENTRO EDUCATIVO

	Nombre
	

	Ciudad
	

	Tipo
Sustentable/Subsidiado
	

	NOTA: Al personal con intervención en dos o más niveles educativos, asígnelo y regístrelo solamente en uno, no los duplique.

	
	Niveles educativos

	Personal
	Maternal
Preescolar
	Primaria
	Secundaria
	Bachillerato
	Universidad

	Directivos
	
	
	
	
	

	Académico/Pedagógico
	
	
	
	
	

	Docentes
	
	
	
	
	

	Administrativo / Servicios
	
	
	
	
	

	Alumnado (2023-2024)
	
	
	
	
	

	Grupos / salones
	
	
	
	
	



	Elementos/documentos a entregar

	Marque “X”
	Elemento o Documento
	Observaciones

	
	1.	Manual de organización y funciones (estructura organizacional, funciones y responsabilidades de cada departamento y puesto).
	

	
	2.	Definiciones de puestos y funciones - Perfiles de puestos.
	

	
	3.	Organigrama– estructura y líneas de autoridad y funcionalidad de la organización.
	

	
	4.	Manuales de procesos y/o procedimientos (administrativos, académicos-formativos).
	

	
	5.	Normas, políticas y criterios institucionales, Estatutos y Reglamentos.
	

	
	6.	Políticas y Procedimientos de Recursos Humanos: Normativas sobre contratación, evaluación, desarrollo y desvinculación del personal.
	

	
	7.	Reglamento Interno de Trabajo.
	

	
	8.	Participación y Gobernanza: órganos y su funcionamiento; gestión de deliberaciones y acuerdos.
	



	Otros elementos aportados
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